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Kommundirektorsinstruktion for
Skelleftea kommun

Inledning

Kommundirektdéren ar kommunens ledande tjansteperson och har en drivande
roll for att utveckla och effektivisera kommunens organisation och verksamhet.
Kommundirektéren ska dgna sarskild uppmarksamhet at strategisk planering
och policyfragor. I det strategiska uppdraget ingar att verka for utveckling av
platsen.

Uppdraget utgdr frdn kommunallagen kap 7, 1 - 2 §§, samt reglemente och de-
legationsordning for kommunstyrelsen. Kommundirektdéren ska, liksom férvalt-
ningsorganisationen i évrigt, ge stdd till bAde majoritet och minoritet med in-
formation och underlag fér beslut. Kommundirektéren ska verka for en tydlig
roll- och ansvarsfordelning mellan fértroendevalda och tjansteman.

Kommundirektdrens uppgift i forhallande till den politiska orga-
nisationen

Kommundirektéren &r kommunens ledande tjansteperson och far sitt uppdrag
av kommunstyrelsen. Kommundirektorens viktigaste uppgift ar att féretrada
kommunen och bitrada kommunstyrelsen samt dess ordférande i ledningen, till-
synen och samordningen. Uppdrag fran kommunstyrelsen till férvaltningsorga-
nisationen ska riktas till kommundirektéren. Kommundirektéren &r ocksa VD for
Skellefted Stadshus AB.

Kommundirektodren ska

e Stddja kommunstyrelsen i dess uppdrag att leda och samordna kommu-
nens angeldagenheter och ha uppsikt éver 6évriga namnders- och bolags-
verksamhet.

e Svara for professionell sakkunskap i kommunstyrelsens arbete.

e Svara for verkstallighet av kommunstyrelsens beslut och uppféljning av
dessa.

Kommundirektdrens uppgift som kommunens ledande tjanste-
person

Kommundirektdérens évergripande uppgift ar att utveckla och sakerstélla en val
fungerande och effektiv kommunal arbetsorganisation med invénarna i fokus
samt att initiera projekt och verka fér en utveckling av platsen. Kommundirek-
téren ska verka for helhetssyn och framja tillitsbaserad styrning och ledning.

Kommundirektoren:

e Ansvarar for att leda, utveckla och samordna den kommunala verksam-
heten. I det ingdr att klargéra principerna fér styrning, ledning, uppfélj-
ning, utvardering och kontroll liksom utformningen av évergripande mal,
riktlinjer och ramar for styrningen samt uppféljningen.



e Haller sig informerad om verksamheten i de bolag dar Skellefted kom-
mun har ett direkt eller indirekt inflytande och ansvarar fér samord-
ningen inom kommunkoncernen.

e Ar chef for 6vriga forvaltningschefer inom Skellefted kommun.

e Representerar Skellefted kommun i kommunévergripande sammanhang.

e Ansvarar for kommunens krisorganisation i enlighet med fér denna fast-
stallda instruktion, se sarskild punkt.

Kommunovergripande samordning

Kommundirektoéren ska initiera, driva och leda utveckling och effektivisering av
kommunkoncernens verksamhet. I detta ingar:

e Ansvara for att utveckla samordningen mellan olika delar av kommun-
koncernen och att lagga de forslag som framjar denna.

e Verka for att alla forvaltningschefer i sitt arbete anlagger ett kommuno-
vergripande perspektiv och forhallningssatt.

e Stotta forvaltningscheferna i deras utveckling och genomféra medarbe-
tar- och I6nesamtal.

e Bitrdda kommunstyrelsen vid anstallning och avveckling av férvaltnings-
chefer. I detta ingar att ansvara fér samrad med berérd namndsordfs-
rande.

e Kommunens ledningsgrupp (KLG) ar kommundirektdrens resurs for
overgripande ledning av kommunens totala verksamhet. Kommundirek-
téren beslutar om sammansattning av gruppen.

¢ Kommunchefen leder den kommund&vergripande samverkansgruppen
(KOS).

Externa kontakter och utvecklingsarbete

Kommundirektéren ska genom utatriktat arbete och aktivt deltagande i aktuella
sammanhang halla sig vélorienterad om omvaérldsutveckling av betydelse for
kommunen. Kommundirektdéren skall aktivt utveckla och frémja kommunens
externa relationer och verka fér kommunens engagemang pa lokal, regional,
nationell och internationell niva. Fr&gornas art och vem som representerar mot-
parten avgor rollférdelningen mellan kommunstyrelsens ordférande och kom-
mundirektoéren. Dialog betraffande ansvar fér viss kontakt sker mellan kom-
munstyrelsens ordférande och kommundirektor.

Kommundirektéren ska, med utgdngspunkt fran offentlighetsprincipen, verka
for 6ppenhet och goda relationer med media. Presskonferenser, pressmed-
delanden och andra mediakontakter samordnas mellan kommunstyrelsens ord-
forande och kommundirektdren.



Forvaltningschef kommunledningskontoret

Kommundirektdren ar forvaltningschef for kommunledningskontoret. I denna
del

utévar kommundirektéren de befogenheter och fullgér de uppgifter som till-
kommer en forvaltningschef.

Kommundirektéren ska sdkerstalla att forvaltningens verksamhet bedrivs i en-
lighet med kommunfullmaktiges och kommunstyrelsens beslut, faststéllda styr-
dokument samt évriga direktiv fran kommunfullméktige, kommunstyrelse och
personalnamnd.

Kommundirektdren fattar beslut om kommunledningskontorets organisation, i
enlighet med delegationsordning.

Kommundirektéren ska, férutom det uppféljningsansvar som normalt aligger en
forvaltningschef, sarskilt beakta behovet av samordning mellan kommunled-
ningskontoret och andra forvaltningar och bolag i syfte att verkstalla kommun-
fullmaktiges och kommunstyrelsens beslut.

Krisberedskap och civilt forsvar
Kommundirektdren ansvarar for den centrala krisledningen.

Kommundirektdoren ansvarar for arbetet enligt 6verenskommelsen om kommu-
nernas arbete med civilt férsvar.

Kommundirektéren ansvarar for att samordna den verksamhet som ar avsedd
att bedrivas under héjd beredskap.

Utvardering och uppféljning
Kommunstyrelsens ordférande genomfér medarbetarsamtal och lI6nesamtal
med kommundirektdren.

En fortlopande dialog ska regelbundet ske mellan kommundirektéren och kom-
munstyrelsens presidium samt oppositionsrad betrdffande uppdragets innehall
och prioriteringar.
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