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Utdver det som féreskrivs om ndmnder i kommunallagen géller bestimmelserna i detta reglemente for
samtliga nédmnder i Skellefted kommun.

Uppdrag och verksamhet

81

Kommunstyrelsen och évriga namnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden
félja vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska folja det fullmaktige - i regle-
mente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut - har bestamt att styrel-
sen/namnden ska fullgéra, samt verka for att faststallda mal uppnas och i 6vrigt folja
givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

§2

Styrelsen/namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med
hansyn till av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfatt-
ningar for verksamheten.

Personalansvar

§3

Personalndmnden ar myndighet for anstallning - med undantag for férvaltningschefer som anstalls
av kommunstyrelsen - |dner och pensioner.

Personuppgifter

84

Styrelsen/namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av person-
uppgifter som sker i styrelsens/namndens verksamhet.



Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till
fullmaktige

85
Styrelsen/namnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Styrelsen/namnden ska tre ganger per ar (deldrsrapporter och arsredovisning) redovisa till fullmak-
tige hur de har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat till dem

e ireglemente
e ibudget (verksamhetsmal och anslag)

Styrelsen/namnden ska vid redovisningen aven redogdéra for hur uppdrag som delegerats till dem
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige (policy for god ekonomisk hushall-
ning och styrprinciper i budget och plan). Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som samord-
nar de olika namndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgéra redovisningsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

86

Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste
man fran ndmnd erhalla den information och det underlag de behdver i sin verksam-
het. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess ra-
der.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och arenden beror styrelsens eller an-
nan namnds verksamhet.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berorda.
Styrelsen/namnden beslutar om formerna for samradet.

Skrivelser fran politiska partier som finns representerade i kommunfullméaktige ska all-
tid behandlas i namnden.



Sjalvforvaltningsorgan

78

Namnderna far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skéta driften av
en viss anlaggning eller en viss institution. Namnden far uppdra at sjalvforvaltningsor-
ganet att besluta pa namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av arenden.

Namnden ska i en arbetsordning faststalla sjalvférvaltningsorganets uppgifter, sam-
mansattning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag

88
Paragrafen har upphdvts av kommunfullmaktige 2018-11-13 § 275

Tidpunkt for sammantraden

98§

Styrelsen/namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksd om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar
det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som
6nskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordféranden om tiden fér extra sam-
mantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféran-
den.

Om ordftéranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersat-
tare snarast underrattas om beslutet.



Kallelse

108

Ordféranden ansvarar for att kallelse utférdas till sammantradena. Nar varken ordfo-
randen eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i
namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang
tjianstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats féor sammantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som far
narvara vid sammantradet senast fyra dagar fére sammantradesdagen. Kortare tid kan
medges om sarskilda skal féreligger.

Kallelse sker i forsta hand elektroniskt om inte sarskilda skal foreligger. Ordféranden
bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor sa langt det ar mojligt atfoljas av foredragningslista. Ordféranden be-
stammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa féredragningslistan
ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om uteldamnande av handlingar
har skett.

Offentliga sammantraden

118

Styrelsen/namnden far besluta om offentliga sammantraden.



Sammantraden pa distans

128

Styrelsen/namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildé-
verforing sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och héra
varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdériga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans bor senast sju dagar i forvag anmala detta till
styrelsens/namndens kansli. Ordféranden avgdér om narvaro far ske pa distans.

Styrelsen/namnden far bestdmma vad som narmare ska galla om deltagande pa di-
stans i namnden.

Narvaroratt

138

Kommunalrad och styrelsens ordférande har ratt att narvara vid styrelsens och alla
namnders sammantraden och delta i 6verlaggningarna. Namnd far darutdver, om sar-
skilda skal foreligger for detta, medge ledamot av styrelsen denna ratt. Den fortroen-
devalde har i den utstrackning ndmnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i
protokollet. Kommundirektéren har ratt att narvara vid styrelsens och alla namnders
sammantraden och delta i 6verlaggningarna.

Harutover far styrelsen/namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller er-
sattare i namnden att narvara vid sammantrade med styrelsen/namnden for att lamna
upplysningar. Aven anstélld i kommunen och séarskilt sakkunnig kan medges denna

ratt. Om styrelsen/namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutdver bestdmma att annan ska ha ratt att narvara vid ndmndens
sammantraden.

Forvaltningschef, eller vid férhinder for denne annan tjansteperson som kan ersatta
forvaltningschefen, narvarar vid styrelsens/ndmndens sammantraden i den utstrack-
ning styrelsen/namnden kraver det.



Sammansattning

148

Styrelsen/namnden bestar av det antal ledamoter och ersattare som fullmaktige beslu-
tat.

Ordforanden

158
Det dligger ordféranden att

leda styrelsens/namndens arbete och sammantraden

kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente

kalla ersattare

infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i
styrelsen/namnden vid behov ar beredda

se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i styrelsen/namnden
bevaka att namndens beslut verkstalls.

HwnN =

o v

Harutover dligger det styrelsens ordférande att under styrelsen

ha uppsikt 6ver kommunens hela namndsférvaltning

2. med uppmarksamhet félja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa
fragor

3. frémja samverkan mellan styrelsen, kommunens évriga namnder och full-mak-
tige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte styrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

168

Styrelsens/namndernas presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande
och, i férekommande fall, andre vice ordférande.

Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda samman-
tradet i den man ordféranden anser att det behdvs.



Ersattare for ordforanden och vice ordfo-
randen

178

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller
en del av ett sammantrade, far ndmnden utse en annan ledamot eller ersattare som

ersattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgérs ordférandens uppgifter avden som

varit ledamot i styrelsen/namnden langst tid. Om flera ledaméter har lika lang tjanst-
goringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt upp-
drag under en langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/évriga presidi-
ets uppgifter.

Kommunalrad

188
Sedan val av styrelse/namnd skett utser fullmaktige kommunalrad.

Fullmaktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomraden och tjanstgo-
ringsgrad.

18a8

Fortroendevald som fullgor ett uppdrag pa heltid eller betydande del av heltid be-
namns enligt féljande:

Kommunstyrelsens ordférande, kommunstyrelsen 1:e vice ordfdrande samt 2:e vice
ordférande bendamns "kommunalradd.”

Ordfdérande i namnd benamns "ordférande for (namndsnamn)”
Oppositionsrad benamns "oppositionsrad”

Ledamot i kommunstyrelsens arbetsutskott benamns "ledamot i kommunstyrelsens
arbetsutskott”

Fortroendevald som utifran ovanstaende kan anvanda en eller flera av ovanstdende
bendamningar, t ex "oppositionsrad” och “ledamot i kommunstyrelsens arbetsutskott”,
benamns utifran vilket uppdrag som fullgérs vid det aktuella tillfallet dd bendmning
behdver anvandas.



Forhinder

198

En ledamot som ar férhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett samman-
trade, ska snarast anmala detta till styrelsens/namndens sekreterare eller ndgon an-
nan anstalld vid aktuellt styrelsekansli. Kansliet ska underratta den ersattare som star i
tur om att denne ska tjanstgora.



Ersattares tjanstgoring

208

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgdra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjdnstgora
aven om en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestdamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning
de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

En ersattare som har bérjat tjanstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om
det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens
tjianstgoring, far dock en ersattare som installer sig under pagdende sammantrade
tréda in istallet for en ersattare som kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring

218

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjdnstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett sammantrade pa grund av an-
nat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat det etable-
rade majoritetsforhallandet mellan partierna.



Reservation

228

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservat-
ionen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fére
den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid

omedelbar justering.

Justering av protokoll

238

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Styrelsen/namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och
en ledamot.



Kungorelser och tillkannagivanden av
foreskrifter mm

24 8

Styrelsen och namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna an-
svarsomradet kungors enligt gdllande bestammelser.

Nédmnderna ska underratta styrelsen om andringen och dess innehall sa snart en upp-
datering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivningsmottagare

258

Delgivning med styrelsen/namnden sker med ordféranden, férvaltningschefen eller
annan anstalld som styrelsen/ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

268

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen/namnden ska pa styrel-
sens/namndens vagnar undertecknas av ordféranden, eller vid férfall for denne av vice
ordférande. Ndmnden beslutar om handlingar skall kontrasigneras och vem som i sa
fall skall kontrasignera olika typer av handlingar.

Styrelsen/namnden far daven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
styrelsen/namnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens/namndens
vagnar.

Beslut som fattats med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar
som upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
féorekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.



Utskott

278

Fullmaktige bestammer om det inom styrelse/namnd ska finnas utskott.

Styrelse/namnd utser ledamo&ter och ersattare i sina utskott. Inom ett utskott valjer sty-
relsen/namnden for den tid styrelsen/namnden beslutar bland utskottets ledaméter
en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen/ndmnden utse en annan ledamot i ut-
skottet att som ersattare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare ska narvara vid utskottets sasmmantraden endast om ledamot ar forhindrad
att tjanstgdra. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av styrelsen/namnden vid va-
let bestamda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestdmmer. Sammantraden
ska ocksd hallas nar ordféranden anser att det behdvs eller nar minst tre ledamoter
begar det. Utskottet far handlagga drenden bara nar mer an halften av ledamoterna ar
narvarande.

De drenden som ska avgoras av styrelsen/namnden i dess helhet bor beredas av ut-
skottet om beredning behovs. Ordféranden, férvaltningschefen eller sekreteraren
overlamnar sadana arenden till utskottet. Ordféranden bestammer féredragningslista
till utskottet.

Nar arendet beretts ska utskottet i mojligaste man lagga fram forslag till beslut.



Infordrande av uppgifter

288

Fran kommunens namnder, beredningar och tjansteman far utskott infordra de yttran-
den och upplysningar som behdvs for att utskottet ska kunna fullgéra sina uppgifter.
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