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1. Ansvarig i féreningen/Foreningsadministrator

Det finns tva behorighsnivaeri Aktivitetsstod for varje forening. Dessa
behdorigheterar Ansvarig i foreningdreningsadministrator octhedare. Det
gar att ha flera inloggingar per behérighet och déir personliga
inloggningar

Denna manual beskrivéaehdrigheen Ansvarig i
foérening/Foreningsadministrator somanterargrupper/lag,ledare,
signeramarvarorapporter hanterar anvandaruppgifteoch ta ut rapporter
Ansvarig férening/Foreningsadministratorefir den anvandare som lagger
in alla ledare i systemeHandlaggare pa Fritidsforvaltningen lagger upp
foreningsadministratorer till varje forening.

1.1 Internetadress

Internetadress till Aktivitetsstod:

https://aktske.explizit.se

1.2Inloggning och glémt |I6senord

1. Loggan med dina inloggningsuppgifteom du har fatt sedan tidigare
via epost, efter anmalan om inloggning hbandlaggare pa
Fritidsforvaltningen

2. Om di har glomt ditt I6senord; klicka pa lanken Glomt I6senat? Byte
av losenord se sah 24.

Logga in
Anvandarnamn:

Lasenord:

Glémt l&senordet?


https://aktske.explizit.se/
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Nu visas ett nytt fonstemed rubriken Begér nytt Iosenorded ett falt for
Epost

Begar nytt [dsenord

Tillbaka

3. Fyll din e-postadressom ar registreradedan tidigare pa dig
AKtivitetsstod, i faltet Epost.

Obs!Den angivna @ostadressemaste varalensamma som den du har
angett tidigare vidupplaggningav anvandarenOm du behdover veta vilken
det ar sa titta i listan 6veidanteraanvandarg(Avsnitt 2.2)c har finns
respektive e-postadress listad.

4. Nu skickas det automatiskt ett nytt I6senord till demgivnae-
postadressenfran Aktivitetsstod

Begar nytt |&senord

michael.kautto@skelleftea.se

E-post

Tillbaka

5. Nar du fatt ett nytt I6senord fyll i ditt anvandarnamn och det nya
|6senordeti falten vid inloggningerVissa losenor#tan vara svara att
atergec kopiera det som du har fatt via@ost och klistra in det i faltet.

6. Om du anger en-postadress som inte finns angiven pa en anvandare

fas foljande felmeddelande: Ingen anvandare &r registrerad med den
angivna epostadresseh

Begar nytt lGsenord

E-post fritid@skelleftea.se
Ingen anvandare ar registrerad med den angivna e-postadressen!
Tillbaka

Obs!Om du angett samma-post adress pa t.ex. flera ledatgank pa att
nar du begar ett nytt Idsenord, sa byts alla Idsenord som har den angivna e
posten.
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1.3LA&st Iésenord

Nar en anvandare forsokt logganmed ett felaktigt I6senorebtt antal
ganger i félid kommer Aktivitetsstod att lasaloggningen/anvandarkontot.

1. Omen anvandardorsoker logia in med ett felaktigt ldsenord fas
féljande felmeddelande: Inloggningen misslyckades! Foérsok igen.

Aldivitetssted

Lasenon di
Inloggningen %;S\'ﬁ:kade; Forsok igen

Logga in

Glsmt lésenordet?

2. Ansvarig i férening/Féreningsadminisideen &r den enda anvandare
med behdrighet att Iasa upp ett last anvandarkonto. Ga till menyvalet
Administration - HanteraAnvandare

Om Ansvarig i forening/Féreningsadministratéren fatt sitt konto last ta
kontakt med Asa eller Michael se kontaktuppgiftér sidan 25.

3. Titta i listan 6ver anvandaigfinns det en bock i den lilla rutan Last?

4. Klicka p& penikone #* vid anvandarnamnet, som har en bock i
kryssrutan Last.

Akdivitetsstod

Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Vilkommen Michael! Logaa ut
Féreningsadministratdr > Administration > Hantera anvandare

Kommun TestSked | Farenin g | Test HL ¥ | Grupp - Alla - v

Roll Ledare v My anvan dare

Férnamn Efternamn Telefon Mobil E-post Roll List  Anv.namn ~
& # Ethel Kautto - - michael.kautto@skelleftea.se Ledare Ethel

& ® per Kautto - - michael.kautto@skelleftea.se Ledare Per Kautto
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Nu visas dialogrutan Redigera anvandare.

Editera anvandare
Anvandarnamn Per Kautto

5 *
F&rnamn | Par

Efternamn® |Ka Ltto

Parsonnummer [13340401-3474

E-post® |michael.l—cauttu@skelIe&ea.se

Telefon

Maobil

Behédrighet

Last

Kemmun [Testskes

Farening | Test HL

Grupp
O Alickor 57

Paojkar 38

5. Markera rutan for Last bocken ska tas bort ur rutan. Klicka pa knappen
Spara.

6. Nu ar anvandans inloggnindtonto upplast och kan anvandas igen,
forutsatt att anvandaren kommer ihag sitt [6senord, om inte se avsnitt 1.1
Inloggning oclglomt I6senord.
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1.4Huvudmeny i Aktivitetsstdl

Nar duér inloggadsomAnsvarig i forening/Féreningsadministiva sa ser
du foéljandehuvudmenyval:

Akdtivitetsstod

N&rvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Vilkommen Michaell Logga ut
Foreningsadministrater > Administration > Hantera anvandare

Kommun TestSked | Férening |Test HL | Grupp - Alla - v

v N

- Rapporter
- Administration
- Min sida

Under varje menyval i huvudmenyn finns undermenyer. De faléudu
klickar pa ett menyvalex. Narvaro-> Deltagare
Narvarorapportering
Historik ochsignering

arvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Vilkommen Michael! Logga ut
g\tagare [dministration > Hantara anvandare

Narvarorapportering | Férening | Test HL | Grupp - Alla - v

Historik & Signering -
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2. Administration

Under valetAdministration finns féljande vat, Hantera anvandareoch
Grupp.

Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Michael! Loaga ut
Fsreningsadministratér > Adminl Hantera anvandare |dare
Kemmun TestSked Grupp {bt HL ¥| Grupp - Alls - ~

Rell Ledare v My anvan, dare

2.1Fo6reningens gupper

UnderAdministration ¢ Gruppskapar di de grupper som foéreningen har

2.1.1 Skapanny grupp
1. Skriv in namnet pa gruppen i demma faltet sidan onsparaknappen

Aktivitetssted

Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Michael! Logga ut
Féreningsadministratsr > Administration > Grupp

Kemmun Testsked | Férenin g9 | Test HL A

Grupp
# ®  Flickor 37

# ¥ pojkar 98

2. Klicka p&paraknapperatt spara gruppen.

3. Det gar att ta bort en grupp genom att klicka pa det réda
krysset® . Gruppen tas bort automatiskt i listan.

Obs!Om du forsoker ta bort en grupp som har inlagda deltagare sa visas

felmeddelandet Misslyckades med att radera grupp pa skarmarhort
deltagarna i gruppen forsOm duhar anvant gruppen vid
narvaorapporteringoch klarmarkerat tillfallekommer du inte kunna ta
bort gruppenalls

4. For att andra en grupps nanarklicka pa pennikone #* sidan om
namnet pa gruppen
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5. Faltet 6ppnas och du kamu &ndra namnet. Klicksedan paspara
knappenoch dasparasforandringen.
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7. Listan visas i bokstavsordning och listan visar 10 grupper per sida. Klicka
pa siffrornaunder listan for att visa fler grupper.

Akdivitetsstod

N&rvaro » Rapporter » Administration » Min Sida

Foreningsadministratar > Administration > Grupp

Vilkommen Michael! Logaa ut

Kommun TestSked | Férening | Test HL £~
Grupp
& B flick 01

& K flick 02
# W flick 03
&R flickss
# ® Flickor 00
& H o Flickor 97
& % pojk 00

&£ B pojk oL

& B pojk o [%
& ® pfoz

12

2.2Hantera anvandare

Administration ¢ Hantera anvandaraunder detta val visas de anvandare
som & inlagda i AktivitetsstodAnsvarig i
forening/Foreningsadministratoreér den anvéndare som lagger in alla
ledare i systemetHandlaggare pa Fritidsforvaltningen lagger upp
foreningsadministratorer till varje forening.

2.2.1 Lagga up@anvandareg ledare

1. Klicka pa knappen Ny anvandare.

Aldivitetsstéd

Nérvaro » Rapporter » Administration » Min Sida

Valkommen Michael! Logga ut
Féreningsadministratér > Administration > Hantera anvandare
Kemmun TestSked | Forenin g | Test HL | Grupp - Alla - e
Rl [Laare 2
vandare

Férnamn Efternamn Telefon Mobil E-post Roll List  Anv.namn A
rd #  Ethel Kautto - - michael.kautto@skelleftea.se Ledare Ethel
4 #  per Kautto - - michael.kautto@skelleftea.se Ledare Per Kautto
b
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Nu visas dialogrutan Skapa ny anvéandare.

Skapa ny anvandare
Anvandarnamn®* kot
Farnamn¥®
| Eftarmamn®*
Personnummer 2288mmdd-nnnn
L
E-post*
Telaefan
Mobil
Behdrighat Ledare -
Last O
Kommun Test5ked -
Féraening Test HL -
Grupp ~
[ flick 01
[ flick 02
[ flick 03
[ flickas
[ Flicker 0o w

2. Mata inledarens uppgifter i falten. Alla falt med en stjarna pa &r
tvingande falt. Dessa maste alltid fyllas i annars gar det inte att spara
uppgifterna.

3. Namnmet som matas in i faltet Anvandarnamn ar det sanvandaren
kommer att logga in med i Aktivitetsstod i fortsattning&etta namngar
inte att andra pa

4.Valj in Ledare i faltet Behorighg@det finns ingen annan behdrighet)

5. faltet Grupp kan flea tillfallen valjaggenom att markera flera
kryssrutor Markera degruppersom ledaren hatilldelats.

6. Klicka pa knappen Spara. Nu visas ett meddelande om att sidan laddas
och uppgifterna sparafNu har du skapagnledare och kopplat dennéll
grupper i Aktivitetsstod.
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3. Hantera Deltagare

3.1 Deltagare

UndermenyvaletNarvaro- Deltagarekan du lagga till, &ndra och ta bort
deltagare och sokhland redan inlagddeltagare.

3.1.1L&gga in deltagare i ny grupp

1. Valj in en ny grupp i faltetr@op, en lista falls ut nar du klickar i faltet.
Nu visas en sida utan deltagare inlagda.

Aldivitetsstod

Narvaro » Rapporter » Min Sida Vilkommen Ethell Logga ut

Ledare > Nirvaro > Deltagare

Sok
g | Test HL | Grupp Flickor 97 v

Férnamn__Eftarnamn Kin P nar Killa Funk.neds. Ledare

Lagg till deltagare fran lista Lathund for ikoner

Markera funk. neds. «° & Markera ledare «° & Ta bort deltagare frin grupp

3. Kontrollera om personen redan ar inlagd genom att fylla i personnumret
ARAAMMDBXXXXryck pa stk d& kommer 6évriga uppgifter automatiskt

om personen redan arpplagd.

Om uppgifter kommer fram klicka pa sparaknappen.

4. Fyll ifalten foren ny deltagarepersonnummer, férnamn, efternamn,
postnummer,kommun dessa aiwobligatoriska uppgifter Markera om
personen har en funktionsnedsattning. Valj om det ar en deltagller
ledare.

Personnumretdrmatet ska vard AAAMMDDXXXX

5. En kontroll av personnummer utférs och om ett felaktigt personnummer
matas in i faltet kommer ett felmeddelande att visas pa skarmen.

Ligg till deltagare Mina deltagare
[ = =

Personnummer 1.961.01.30—5252| Ogiltigt F3
Fdrnamn I E Personnummer r
Efternamn W et = |
Postnummer D
Kemmun Skelleftad hd

DFunk. neds. n

@Deltagare OLedare |:|
=
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6. Klicka pa Spa#lenappen for att sparappgifterna. Deltagaren/Ledaren
laggs till i gruppen.

| . . 00 |
Akdvitietssie
N&rvaro » Rapporter » Min Sida Valkommen Ethell Logaga ut
edare > Nirvaro > Deltagare
<ommun [Tastskes ~| Forening | Test HL v| Gruep Flickor 97 v
Lagg till deltagars Mina deltag
Persannummer (2222 mmdd-nnnn Ssk. t ° Ken P = Groz e
Farnamn & Henrike Grenholm  19940730-1 ~ skelleftes 7
Eftarnamn [0 & Michsel Kautto 19610130-2 S Skellefted
Postnummar
| & marc Sellgren 19851213-8 ~ skelleftes &7
Kommun Skelleft=d ~
[] # Therese Sellin 19851209-8 k4 Skelleftes 7
Hrunk. neds. 0 & Ethel Kautto 19660717-8 ¥ skelleftes  #
@ peltagare O Ledare
[ & per Kautto 19940401-3 ~ skellefted
Lagg till deltagare frén lista Lathund fér ikoner
Markera funk. neds. «° & Markera ledare «" i Ta bort deltagare fr3n grupp

7. For att ta bort en deltagare i en grupparkera deltagaren som ska tas
02NI GNBO1l aSRIy Lk ¢ dalradera® tliagdRe®f | 3+ NB
ur listan.

Ett meddelande visas pa skarmewill du radera deltagaren?

Windows Internet Explorer

\:‘:,:/ Detta raderar de markerade delkagarna Fr8n gruppen, men pdverkar ej redan skapade narvarokart, Yill du Fortsatta?

[ o ][ mvbrt |

8. Klicka pa Gknappen for att radera deltagare. Nu tas deltagaren bort
fran listan.

9. Klicka pa pennikone# om du vill &ndra information pd en deltagare.
D& 6ppnas falten upp och forandringar kan goras.

D H@ |Mi|:hae| ||Kautt0 |%130- L'a | | |S|—ce|lef‘te5 Vl ﬁ D D

T Nh
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3.1.2Laga till deltagare i befintlig grupp

1. Valj en grupp i faltet Grupp, en lista falls ut nar du klickar i faltet.

Akdivitetsstod
Narvaro » Rapporter » Min Sida Valkommen Ethell Logaga ut
Ledare > Nirvaro > Deltagare ssk
Kommun TestSked | Forenin g | Test HL ~ | Grupp Pojkar 98 ]%
Flickor 97
Lagg till deltzgars Minz deltagars

2. Nu laser Aktivitetsstod in den valda gruppens medlemmar pa sidan.

Aldivitetsstod
Narvaro » Rapporter » Min Sida Valkommen Ethell Logga ut
Ledare > Narvaro > Deltagare [%

Kommun TestSked ~| Forenin g |TestHL ~| Grupp Pojkar 98 ~

Lagg till deltagare

Férnamn Efternamn Kan Kalla Funk.neds. Ledare | *

& Barbro Bjurman ¥ Skellefted
# Jesper Edlund Skellefted
¥ Skelleftes
# Rsa Hedlund ¥ Skellefted

# Evelina  Karlsson ¥ Skellefted

I o o o R o o o
%
1
]
£

NN

& kenny Kristoffarson Skellefted

3. Kontrollera om personen redan ar inlagd genom att fylla iggevamret
ARAAMMDBEXXXXryck pa stk d& kommer 6évriga uppgifter automatiskt
om personen redan ar upplagd.

Om uppgifter kommer fram klicka pa sparaknappen.

4. Fyll ifalten foren ny deltagarepersonnummer, fornamn, efternamn,
Kommun Markera om personehar en funktionsnedsattning. Valj om det
ar en deltagare eller ledare.

Personnumretdrmatet ska vara AAAAMMBRXXX

5. En kontroll av personnummer utférs och om ett felaktigt personnummer
matas in i faltet kommer ett felmeddelande att visas pa skarmen.

6. Klicka pa Spa#lenappen for att spara uppgifterna. Deltagaren/Ledaren
laggs till i gruppen.
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3.2 Narvarorapportering

UndermenyvaletNarvaro- Narvarorapporteringkan dusdka,skapa och
andrauppgifter omnarvarorapporteringen.

3.2.1 Skapa ett wtt tillfalle

1. For att skapa nya tillfallen/aktiviteterklicka pa knappen Nytt tillfalle.

Aldtivitetssted

Narvaro » Rapporter » Min Sida valkommen Ethel! Logga ut
Ledars > Narvaro > Narvarorapportaring
Kommun Testske$ ~| Férenin g | TestAL v | Grupp Pojkar 98 b
Sl tillfslle
TillFsllen | ooyt = v Nytt tillfalle
Skapa/Andra Tillfalle
Datum Starttid Sluttid Aktivitetstyp [ yormal w| Verksamhet Handikappverksam %

|Det finns ingen dats att viss

2. | faltet Datunx fyll i det datum aktiviteten har utforts.

3. Vdlj in starttid i faltet Starttid.

4. Valj in sluttid i faltet Sluttid.

5. Vdlj in viken verksamhet som har utforts i faltet Verksamhet.

6. Klicka pa knappen Spara for att spara det nya tillfallet.

[% Skapa/Andra Tillfslle
Datum 2011-09-12 Starttid [15,09p sluttid (50,00 Aktivitetstyp | Normal w| verksamhet Handikappverksar ¥
Ta bort tillfallet
[0 Marvarande Férnamn Efternamn Postnummer Ledare Funk.neds -
O Henrik Grenholm
il Michael Kautto
O Marc Sellgren
O Therese sellin
(| Ethel Kautt
— N v
< >
Narvaromarkera « & Markera som ledare « & Uppdatera deltagarlistan Klarmark tillfalle

Nu uppdateras sidan med alla de deltagare som ingar i grupgmm
kopplats med deltagare tidigare



16 (26)

Obs!Om det finns tillfallen skagale sen tidigare i din tillfalleslista och du
forsoker skapa ett exakt likadant tillfalle som finns i listan, sa visas ett
meddelande pa skarmen: Datumet och tiden Gverlappar ett annat tillfalle!
Samma meddelande fas om du forsoker skapa ett tillfalle satan ar
narvarorapporterat och klarmarkerat.

Skapa/Andra Tillfslle

Datum 2011-09-12 sStarttid 19,30 sluttid [29:30 Aktivitetstyp | normal w| Verksamhet  [Wandikappverksam ¥

Datumet och tiden Gverlappar ett annat

tillfalle!

Det finns ingen data att visa

< >

8. Om flera deltagare har tillkommit i lista@ kan det vara bratt klickapa
knappenUppdatera deltagarelistan for att dessa ska kunna
narvarorapporteras.

9. Nar alla tillfallen ar skapagdé@r detLedaren som ska narvarorapportera
deltagarna, se manual for Leda2e2.2 Klarmark ett tillfalle sid 11edaren
ska aven klarmarkera alianatillfallen.

3.2.2Signera ett tillfalle

Nar en ledare har klarmarkerat sina tillfallen maste dessa signeras av
Ansvaiyg i féreningféreningsadministratéren.

1.Vvalj menyvalelNarvaro¢ Historik & SigneringHarkandu ta fram de
tillfallen som ska signeras.

Aktivitetsstod

Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida valkommen Michaell Logga ut

Féreningsadministratir > Nirvaro = Historik & Signering
Kommun TastSked | Férening | Test HL | Grupp - Alls - v
sk tillfslle
Verksamhet | Alla v| Status |Alls v| startdstum Slutdatum

Det finns ingen data att visa N |

Lathund f&r ikonar

« B o & o B Klarmarkera o B Signera
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2. Valj in verksamhet i faltet Verksamhet.

Aldivitetsstod

Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida valkommen Michaell Logga ut
Féreningsadministratsr > N&rvare > Historik & Signaring
Kommun [ Testskes (v| Forening [ Test HL v Grupp [~ Alla- ~]

Sak tillfall
Verksamhet | Alla v|  status [alla v|  startdstum | | slutdstum | |
All
Handikapperizambet

~
‘Det finns ingen data att visa | L}

)
Markera lokalstid « ﬂ Markera studiecirke «f j Markera \a’gerbidragsf j Klarmarkera o ﬂ Signera

3. Vaélj den status du vill titta pa genom att vélja i faBeatus.

Aldivitetsstod

Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Michaell Logga ut
Féreningsadministratdr > Nrvaro > Historik & Signering
Kommun |[Testsked (| Forening [Test HL ] Grupp [~ Alla- >

sk tillfall

Verksamhst | Alla | status [ala v Startdatum | | slutdatum | ]
5 Karmarcs
Kla

‘ a

|Det finns ingen data att visa

=
Markera okalstod  « j Markera studiecirkel « 1 Markers |sgerbidrag o ﬂ Klarmarkera  «" j Signera

4. Du kan valja datum i falten Startdatum och Slutdat@m du vilfa med
alla tillfallen i listarbehdéver du inte géra nagatrval alls

Aldivitetsstod

Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Michael! Logga ut
Féreningsadministratsr > Narvaro > Historik & Signering
Kommun [Testskes | Forening [ Test HL | erupp |- alla- i~
sk tillfall
(Verlsamhet [l w|  status [alla | startdstum | 2011-01-01 | slutdatum | 2011-06-30 |

|Det finns ingen data att visa

]
Markera lokalstid o 1 Markera studiecirkel « ﬂ Markera \égerhldragi 1 Klarmarkera o 1 Signera
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ivitetsstod

\J AN A T s e Tras =
Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Michael! Logga ut
Féreningsadministratsr > Narvaro > Historik & Signaring
Kommun | Testsked v| Forening | Tast HL v| Grupp [~ alla- ~|
sok tillfalle
Vaksambet [ %) state [l g J—— stdatin
Sék
- Lokal- Studie- Liger S ~
Verksamhet Startade Klar . Godk. t5d irkel bid Kommun —
| Grupp Langd Sign. - Upplist Férening
[] | 4 Poikar98 Handikappverksamhet 2011-05-13 18:00 1h. o = Test HL TestSked
[] < Poikar98 Handikappverksamhet 2011-05-11 12:00 2 h. o | =3 Test HL TestSked
[] | 4 Flickor 97  Handikappverksamhet 2011-05-10 12:00 1h. o | o Test HL TestSked

5. Genom att klicka pa pltikonen “ till vansteri listan, visas alla
deltagare i gruppen. Klickz Okknappen for att aterga till den forsta
listan.

Nirvarande Férnamn Efternamn Alder Kommun Kén Kdlla Ledare Funk. neds.

Barbro Bjurman 43 Skellefted
Jesper Edlund 15 Skellefted
AnnBritt Hed 50 Skellefted
Asa Hedlund 5 Skellefted
Evelina Karlsson 14 Skellefted
Ethel Kautto 44 Skellefted

Kenny Kristofferson 14  Skellefted
Fredrik Lindgren 42  sSkellefted

Emma Lundgwist 15 Skellefted

John Milsson 14 Skellefted
Gunnar Stoltz 46  Skellefted
Tove Tollbom 43 Skellefted
SAnna Wiklund 14 Skellefted
Erik: Ggren 4  Skellefted
Par Kautto 17 Skellefted

A A A A A A A K
THRLR R R RRRRS

6. Om du ser ett minus tecken i listan sa ar det nagot som inte stammer
overens med bidragsreglerna.

Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Vilkemmen Michael! Logga ut
Féreningsadministratér > N&rvaro > Historik & Signering
Kommun | Testsked ~| Forening | TestHL ~| Gupp |- alla- ~|
sek tillfalle
Vereamiet [Aln %] stotus [a1n v st Sttdatum
sok
~ Lokal- Studie- Liger- o ~
Verksamhet Startade Klar . Godk. t5d irkel bid Kemmun =
| Grupp Langd Sign, na Upplast Farening
<= Pojkar 98 Handikappverksamhet 2011-07-05 18:00 1 h. o = Test HL TestSked
<" Pojkar 98  Handikappverksamhet 2011-05-13 18:00 1h. o = Test HL TestSked
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7. Klicka p@lusikonen “ {ill vansteri listansA visas listan och et
felmeddelande visasdverst i listan. Det finns olika felmeddelanden
exempel i bild nedan.

Regler som &r orsak till eller g&r tillfallet ej godkant

= Deltagare minimialder ¥ med funkticnsnedsattning
= Deltagare maxalder X

= Daltagare minilder ¥

=Tillféllerna skall vara ledarledda

8. Markera kryssrutan fade grupper du vilBignera listan Klicka sedan pa
knappen Signera.

[] < Flickor 97  Handikappverksamhet 2011-09-12 20:30 1h. o o Tast HL TestSkad
[0 < Flickor 97  Handikappverksamhet 2011-09-12 19:30 1h Test HL  TestSked
[] < Flickor 97  Handikappverksamhet 2011-05-10 12:00 1h. o | o Test HL TestSked
[0 < Flickor 57 Handikappverksamhet 2011-04-19 14:00 2 h. o | o Test HL TestSked
[0 < Flickor 97  Handikappverksamhst 2011-04-13 14:00 2 h. o | o Test HL TestSkes
[] <" Flickor 97  Handikappverksamhet 2011-04-11 13:00 4 h. o | & Test HL TestSked
[0 <4 Flickor 97  Handikappverksamhet 2011-04-06 21:00 1h. o | o G Test HL TestSked
[0 <= Flickor 97 Handikappverksamhet 2011-04-06 19:00 1h. o | o Test HL TestSked

Markera lokalstod  « ﬂ ‘ Markera studiecirkel o ﬂ | Markera |3gerbidrag « ﬂ ‘ Klarmarkera  +" ﬂ ‘ Signera

Nu visas ett signeringsmeddelande pa skarmen.

Signera tillfallen

Efter att =t tillfslle &r signerat ar det int= |angre
tillasngligt for redigaring

Jag godk&nner nedstSende regler

Hogsta tilldtna Slder for (bidragsberattigad) ledare &r 25 &r
Lagsta tillStna 3lder for ledare ar 13 &r
Hogsta bidragsbersttigad Slder for daltagars sr 25 &r
Lsgsta bidragsbersttigad &lder fér deltagare &r 7 &r
Alktivitetan miste anordnas minst 1 gdnger per &r
En medlem mste medverka i minst 1 aktiviteter per §r
Hogsta till3tna Slder for (bidragsberattigad) ledare ar 20 ar
Lagsta tillitna Slder for ledare ar 12 &r
Hogsta bidragsberattigad Slder for deltagare ar 20 &r
Lagsta bidragsberattigad Slder for deltagare ar 7 &r
Altivitetan méste anordnas minst 1 gingar per St
En madlem m3sts madverka | minst 1 aktiviteter per &r
Aktiviteten skall vara anordnad ach planerad av féreningen
Ekonomiskt beslutad av styrelse, sektion, medlemmar eller
liknande. Bidrag utg3r inte till aktivitet som anordnas av
riksfarbund eller lokalt samarbetsorgan.
Deltagaren maste vara medlem i féreningen enligt foreningens
stadgar
Bidragsgrundands madlem skall finnas | fsreningans
madlemsmatrikel vid Srets slut

i f5r f vara tavling eller &
arrangemang
En stbrre grupp f&r inte delas in i mindre grupper fér att f3 mer
bidrag
Aktiviteten skall vara anordnad och planerad av féreningen
Ekonomiskt beslutad av styrelse, sektion, medlemmar eller
liknande. Bidrag utg3r ints till sktivitet som anordnas av
ikesfo aller lokalt .
Deltagaren maste vara medlem i foreningen enligt freningans
stadgar
Bidragsgrundande medlem skall finnas | féreningens
medlemsmatrikel vid Srets slut

i far gj vara tavling eller
srrangsmang
En storre grupp f&r inte delas in | mindre grupper for att f§ mer
bidrag
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Obs!Vid denna signerig tar Ansvarig i forening/reningsadministratoren
ett ansvar for att aktiviteterna har foljt Fritidsndmndens bidragsregler.

9. Klicka p&Signeraknappen for att signera tillfalletNu ar tillfallet signerat
och klart, fritidskontoret kommer att handlagadivitetsstddet
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4. Rapporter

Under rapporter karnsvarig i forening/Foreningsadministratorse
statistik dver alla grupper i féreningen med hjalp av olika parametrar.

4.1Ta utrapport

1. ValjRapporter¢RFrapport

Marvaro » Rapporter » Administration » Min Sida

FareningsadministratSr = Rapporter > RF-Rapport
Kommun | TestSkes w | Farening | Test HL W

Fapportgenearering

® Observera att enbart tillfsllen maste vara minst klarmarkta fér att komma
med i denna berdkning.

Pariod | 2011 ¢ 1 jul -> 31 dec + |Skaps ¢—

2. Valjin ratt period vd faltet period.

3. Klicka pa lanken Skapa.
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4.2 Ta ut andra rapporter historik

1. Valji huvudmenyrRapporterg Statistik.

vﬁ{%@ﬁ%ﬁ@@ﬂd

LA

Narvaro » Rapporter » Min Sida Véalkommen Ethell Logga ut

Ledare > Rapporter > Statistik
Kemmun | Testskes | Forening [ Test HL | Grupp  [Pojkar 98 ]
Tillfallen Deltagare
Verksamhet
= Man Kvinnor

@ alla (o] 5 T |
All
8 | Flrunk.neds ¥l g funkeneds.
O g kiarmarkta O Godkanda . -neds. neds.
Finfasizonss | @atere A

() gj signerade
Till|2011-09-15 |[EH —D D
Mingider Wesalder
Rapport
.
e @ Nsrvarostatistik

() Deltagarstatistik

Hamtz data

2. Nar du har gjort ditt urval i falten, klicka pa knappen Hamta data.

yﬁﬁgﬁ@gﬁé@ﬂd

Narvaro » Rapporter » Min Sida valkommen Ethel! Logga ut

Ledsre > Rapporter > Statistik
\v| Férening | TestHL v| orupp [ Pojkar 58 ]

Kommun | Testskes
Tillfsllen Deltagare
@ alla Og 5 [aia "'er"a'"gt‘ M msn ™l kvinnor
¥ Funk.neds. g funk.neds.

O g klarmarkta O Godkanda .
Frén|2011-08-15 [ Pliedare e ledare

O g signerade
Till[z011-08-15 |£H] ﬂ 4D
Mindlder Maxalder

Rapport
T
” @ Marvarostatistik

O peltagarstatistik

Hamts data

Ett meddelande visas under knappen Hamtaad&ata hamtad, klicka for
rapporten.



23(26)

Vilkommen Ethel! Logga ut

N&rvaro » Rapporter » Min Sida
Ledare > Rapporter > Statistik

Kemmun |Testsked \v| Forening [Test L | Grupe  [Flickor 97 >
Tillsllen Dektagsre
Verksamhet
®aila O &j godkinda s erisamhet | 7] yapn [ vinnor
B e
Ot karmsrkta O Godinda _ M Funk.neds. [ g funk.neds.
Frén[2011-00-15 | M edare [ g edare
O signerade
Till[2011-08-15 | —D D
Minglder Maxider
Rapport
Tvp

@ nsrvarostatistik

O peltagarstatistik

3. Klicka pa texten och rapporten visas pa skarmen.

4.3 Ta ut andra rapporter aktivitetsrapport

1. Valj i huvudmenyRapportercg aktivitetsrapport.

vﬁﬁ@ﬁsgﬁéé@%

Narvaro » Rapporter » Administration » Min Sida vilkommen Michael! Logga ut

Feraningsadministratsr > Rapporter > Aktivitatsrapport
Kommun | Testskes +| Faraning [Test HL = /

FrSn: [2011-01-18 | 7it; [2011-08-16 || Alla aktiviteter) \v|[_Skap= Rapport |

2 Valj fran och till datum som du vill titta pa.

3 Valj verksamhet om ni har flera och du vill se enskilda.

4 Tryck pa skapa rapport.
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Aldtivitetsstod

N&rvaro » Rapporter » Administration » Min Sida Valkommen Michaell Logga ut
Féreningsadministratér > Rapporter > Alktivitatsrapport

Kommun | TestSked % | Forening | Test HL hd

FrSn: [2011-01-16 Till: [2011-08-16 (Alla aktivitter) v Skapa Rapport

Kvinnor Min Alla Tillfsllen Snitt Delt/Tillf

Studie Studie Studie Studie Studie
Alderintervall Normal Liger Cirkel Total Normal Lsger Cirkel Total Normal Liger Cirkel Total Normal Léger Cirkel Total Normal Liger Cirkel Total
3-4 1 [:} o 1 3 o [} 3 4 [:} o 4 1 o o 1 4,00 000 0,00 4,00
5-9 14 [:} o 14 27 o o 27 41 [:} o 41 7 o o 7 5,86 0,00 0,00 5,86
10 - 14 29 [:} o 29 25 o o 25 54 [} o 54 4 o o 4 13,50 0,00 0,00 13,50
15-19 o [:} o o o o o o o [} o o o o o o 0,00 0,00 0,00 0,00
20 - 24 [} [:} o o o o o o o [} o o o o o o 0,00 0,00 0,00 0,00
25-29 o [:} o o o o o o o [} o o o o o o 0,00 0,00 0,00 0,00
30 - 34 [} [:} o o o o o o o [} o o o o o o 0,00 0,00 0,00 0,00
35-99 o [:} o o o o o o o [} o o o o o o 0,00 0,00 0,00 0,00




5. Ovriga menyer

5.1 Min sida
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Min Sidaunder detta menyval finns dina inmatade uppagifter for dig som
anvandareDu kan &ndra alla 6ppna falt men inte anvandarnamneatkén

ocksa byta lésenord.

Akdivitetsstod

Narvaro » Rapporter » Min Sida
Ledare > Min Sida

Anvandarnamn Ethal
Férnamn Ethel

Eftarnamn Kautt

E-post michasl.kautto@skslleftea.ce
Telef

Mobil

Behorighet

Mina gruppar l—

Valkommen Ethel!

Byt lasenord

Lésenordet m3sts innehlla minst en siffrs, en
minst 7 tecken |Sngt. Blanksteg &r inte giltigt!

Gammalt l5senar d
Nytt |5senor: d
Repstera nytt | d

5.1.1 Andra uppgifterom dig sjalv som anvandare

1. Fyll i nya uppgifter i falten om anvandaren.

Loagaa ut

bokstav och att spacialtackan, samt vara

2. Klicka pa& Spaiknappen for att spara den nya informationen.

5.1.2 Byt I6senord

Byt lsenord

Lésenordet maste innehilla minst en siffra, en bokstav och ett specialtecken, samt vara

minst 7 tacken |&ngt. Blanksteg &r inte giltigt!

Gammalt IGsenord

Nytt lésenord

Repetera nytt l6senord
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1. Mata in det I6senord som kom vigpest i faltet Gammalt I6senord.
Vissa l6senord kan vara svara att atecgepiera det som du har fatt via e
post och klistra in det i faltet.

2. Fyll i det nya lI6senordet i faltet Nytt I6senord.

3. Repetera det nya l6senordet i faltet Repetera nyteiidsrd. Obs! Om
dessa tva falt Nytt Iosenord och Repetera nytt [6senord inte matchar
varandrasé far du ett felmeddelande om detta p& skarmen. Andra da sa
l6senorden ar exakt likadandada falten

Losenordet maste innehdlla minst en siffra, en bokstzlv ett
specialtecken, samt vara minst 7 tecken langt. Blanksteg ar inte giltigt!

4. Klicka pa Spaiknappen nar du ska spara det nya ldsenordet.
Lycka till!
For ytterligare information kontaktdsa Wallirasa.k.wallin@skelleftea.se

eller
Michael Kauttomichael.kautto@skelleftea.se
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